Colegio Suizo Pestalozzi Coordinacion de Tecnologias de Informacion

I Ingreso a la Intranet

1. Paraingresar a nuestra intranet
debera utilizar las credenciales
enviadas a su correo
electrdénico y hacer clic en el

botdn Ingresar. @ —

2. Siolvido la contrasefia puede
hacer clic en Olvidé mi
contrasefia (A) y seguir las

indicaciones
Ingresar coma:  Tutar [=]
e-Mail:
DNI/CE:

Contrasefia:

+ Ingresar & Cancelar

Olidé mi contrasefia

La resolucién recomendada para esta pagina o5 de
1280x340 o superior. Se recomienda utilizar browsers
actuales como FireFox, Chrome, Safari & IE 8.0 0
superior.
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3. Alaizquierda encontrara un
menu de opciones con la

SeCCIén Matrl’CUIa y Ia dereCha Heinrich WEB @ Correo electrdnico  Cambiar contrasefia Asore
un conjunto de paneles con el

panel de Matricula. BIENVENIDO MARCELO LUIS

Psicologia 7
4. Siva a actualizar sus datos debe Admisién = Admisién Matricula
hacer clic en Actualizar datos e - Admision de hijos Descarsas CaREEM
del tutor (A). e s e S W

Descargar CaPCEM

edidos de materales
5. Siva a actualizar los datos de Psicologia er CRer
sus hijos debe hacer clic en

Actualizar datos del estudiante

(A) Ver circulares

T#X Vocacional Observaciones

Lista de Observaciones

Inasistencias
Observaciones - Lista de Inasistencias Gestién de Notas
6' SI vaa mOdIflcar Ia lISta de Inasistencias hd Ingreso de Notas
material escolar debe hacer clic N . Ingreso de Notas de Conducta
. . otas Tarea nueva
en Pedido de materiales (A). oo - p—
Ver calendario
Asistencia = Ver calendario Profesores

Ver Super Uszer

Gestion de Asistencia
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Il. Actualizacion de datos del tutor

1. Completar los datos del
formulario y hacer clic en el
botdn Guardar datos
personales (A). Los campos en
gris no pueden ser modificados.

2. Sialgun campo obligatorio
dentro del formulario no es
llenado o no cumple con las
reglas de validacidn, la
aplicacion mostrara un mensaje
de error e indicard en rojo el
campo con el problema.

3. Luego de guardar los cambios
de sus datos personales, la
aplicacion le enviard un correo
electrdnico con un enlace de
confirmacién. Haga clicen el
enlace para aplicar los cambios
en nuestra base de datos.

Heinrich WEB Q Correo electrénico

MENU

Psicologia hd
Admision hd
Matricula hd

Descargar CaPCEM
Actualizar datos del tutor

Actualizar datos del

estudiante
Pedidos de materiales

Ver circulares

Observaciones hd
Inasistencias hd
Motas hd
Tareas hd

Cambiar contrasefia Aso
ACTUALIZAR DATOS
Nota:

Para actualizar sus datos, debe completar el siguiente formulario electrénico. Recuerde que los datos que ingrese deben
coincidir con los datos de sus documentos personales.

Luego de actualizar sus datos v guardarlos, nuestra plataforma web le enviard un correo para confirmar la solicitud de
cambios. Finalmente, debera imprimir la ficha de datos, firmarla y entregarla en Secretaria. Una vez recepcionada la ficha,
se aplicaran los cambios.

1. Datos personales

Apellido Paterno Apellido Materno Mombres

Asoray Airoldi Marcelo Luis

Pais de nacimiento Macionalidad Segunda nacionalidad

Pert Pert Palestina |Z|
Idioma materno Segundo idioma Tercer idioma
Castellano Inglés |Z| Aleman |Z|
3. Direcciones
DESCRIPCION DIRECCION DISTRITO TELEFONO ESTADO
Caza Loz Sauces 210 San Isidro 4412600 Activo x y
Granotec Av. Ingenieros 112 Ate 34%-7788 Activo = F. i

== Agregar direccion

H Guardar datos personales
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IIl. Actualizacion de datos del estudiante

1. Elegir el hijo del que va a
actuallzar sus datOS haCIendO Heinrich WEB @ Correo electronico  Cambiar contrasefia Aso
clic en Editar (A). -
ACTUALIZAR DATOS DE LOS ESTUDIANTES
Psicologia hd
1. Estudiante
Admision ~
CODIGO ESTUDIANTE
Matricula hd
02000798 Sebastian Andres Asorey Haltenhof
Observaciones hd
02001285 Andrea Azorey Haltenhof Editar
Inasistencias A
Notas hd
Tareas ~
Asistencia hd
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2. Completar los datos del
formulario y hacer clicen el
botdn Guardar datos del
estudiante (A). Los campos en
gris no pueden ser modificados.

3. Sialgin campo obligatorio
dentro del formulario no es
llenado o no cumple con las
reglas de validacién, la
aplicacion mostrara un mensaje
de error e indicara en rojo el
campo con el problema.

4. Luego de guardar los cambios
de sus datos del estudiante, la
aplicacion le enviard un correo
electrénico con un enlace de
confirmacién. Haga clicen el
enlace para aplicar los cambios
en nuestra base de datos.

Heinrich WEB @ Correo electrdnico  Cambiar contrasefia

Asol

_ ACTUALIZAR DATOS DE LOS ESTUDIANTES

Psicologia 7 )
1. Estudiante

Admision hd

CODIGO
Matricula -

02000758

Descargar CaPCEM
(02001285

0€ materiaes

Ver circulares 2. Datos generales

Observaciones - MNombres
- . Sebastian Andres
Inasistencias -
Notas o Tipo de documento de identidad
No tiene |Z|
Tareas -
. . Fecha de nacimiento
Asistencia -
04/11/1995

ESTUDIANTE
Sebastian Andres Asorey Haltenhof Editar
Andrea Asorey Haltenhof Editar

= Imprimir ficha

Apellido paterno Apellido materno

Asoray Haltenhof

Mimero de documento de identidad

Sexo

Femenino

! Masculino

H Guardar datos del estudiante
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IV. Pedidos de materiales

- R . Heinrich WEB @ Correo electrdnico  Cambiar contrasefia Aso
1. Modificar la Lista de Pedidos

de Materlales dEJandO SOlO a Los datos han sido guardados exitosamente
seleccionados aquellos libros y Psicologia -
LISTA DE PEDIDOS DE MATERIALES

materiales que desea comprar
para cada uno de sus hijos. N ol T

Admision A

N — En esta ventana podré editar la lista de materiales a comprar. Una vez seleccionados los materiales, haga click en 'Realizar
escargar CaPCEM

s : T A Pedido'. Esto guardara el pedido y generara un niimero de referencia. Los pedidos que se realicen deberan ser cancelados
2' AI flnallzar Ia SeIeCCIon hacer Actualizar datos del tutor en el BBVA Banco Continental indicando el nimero de referencia (que debe conincidir en su totalidad). Los pedidos son
C||C en el botén Realizar pedido enviados al banco de forma manual cada dia, por lo que es preferible esperar al siguiente dia laborable para pagar.
(A) para guardar el nuevo
pedido. Recuerde que Cada Pedidos de materiales = Imprimir Lista de Materiales
i i Ver circulares
pe’dl.do generado tl?ne un Pedidos para Sebastian Andres
Cadigo de referencia (B) Observaciones -
. d Debe tomar nota de B Codigo de referencia del pedido actual: MA2012-02000798-DDE2 (monto total: 5/. 496.00).
asoclado. Inasistenci -
P . nasistencas COMPRAR PRODUCTO PRECIO ESTADO
este Cadigo de referencia cada Notas =
. ARCHIVADOR. S/, 6.00 Pendiente
vez que realiza un nuevo TS -
. . HISTORIA DE LA GUERRA FRIA 2 VOLUMENES [SEPARATA] 5/. 60.00 Pendiente
pedido para cancelar el pedido Asistencia -
. CRONICA DE UNA MUERTE ANUNCIADA/ GABRIEL GARCIA MARQUEZ/NORMA - CARAY CRUZ S/, 19.00 Pendiente
correcto ya sea en ventanilla o
a través de Banca por Internet Pfis e firdhes
del BBVA B Cadigo de referencia del pedido actual: MA2012-02001285-5AFA (monto total: S/. 1124.00).
) . COMPRAR PRODUCTO PRECIO ESTADO
3. Una vez realizado el cambio, la
inf . | FOLDER GUSANO S.6.00  Pendiente
INTormacion para el pago se
, dp br g | FRANCESCA'S LOVE/EDWARD PULLEYNE/STANLEY 54, 49.00 Pendiente
encontrara disponible en e
DICCIONARIO SANTILLAMA DEL ESPANOL/*/SANTILLANA Si. 24.00 Pendiente
banco el siguiente dia it A
anco el siguiente dia util.
g THE WIND AND THE SUN/*/STANLEY 5/. 54.00 Pendiente
4 S t I B , CIENCIA Y AMBIEMTE 5/*/SANTILLANA 5/. 75.00 Pendiente
. Sl encuentra en el banco mas
de un pedido de materiales, el DICCIONARIO BILINGUE CAMERIDGE POCKET SPA-ENG CON CDROM $/.55.00  Pendiente

Cédigo de referencia le ayudara
a saber cudl es el pedido
correcto.

" Realizar pedido
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